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10 TOP VYCHYTAVEK V EXCELU

L

6 Zahajeni kurzu: zlpk))oétu > 8:00 U1 Zatatednik
Ukonceni kurzu: 13:30 U2 Mirné pokrogily
Rozsah vyuky: 6 vyucovacich hodin u3 Stfedné pokro¢ily
Misto konani: Tabor, U Bechyriské drahy 1505 ua Pokrocily
Druh: Poéitaové vzdélavani us Expert

Lektor: Jana Ticha

Vstupni znalosti

Jednoduché vypocty a prace v MS Excel
v rozsahu kurzu:

Navazujici kurz: Analyza dat v MS Excel

Cena kurzu za osobu

bez DPH / s DPH 1250,- K&/ 1513,- K¢

Komu je kurz urcen

“ . Kurz je uéen pro uZivatele, ktefi jiz v MS Excel pracuji a potiebuji zrychlit a zefektivnit svoji praci.
Vsem, kdo chtéji, aby je tabulky v Excelu ,poslouchaly”...

Co se na kurzu naucite

7V praxi ¢asto pouZivate postupy, o kterych vite, Ze nejsou UpIné nejrychlejsi. Pfipravili jsme si pro vas

& 10 TOP vychytavek, které vdm pomohou uspofit ¢as. Vychazime z nasich dlouholetych zkuSenosti se

Skolenim ve firmach. Vime, co Vas nejcastéji trapi, a ukazeme Vam, jak zefektivnit Vasi praci pomoci
jednoduchych nastroju, které Vam usetfi 30% vaseho c¢asu.

Osnova

e  Kopirovani a moznosti vkladani dat

. Rychlé- automatické vyplriovani dat

° Rychlé oznacovani dat v seznamech

° Kopirovani formatu

. Rychlé formatovani tabulek- automaticky styl tabulky

. Prace s kalendarnimi daty

e  Vlastni format bunék

° Prace s kontingencni tabulkou (pfehledny vystup z obsahlych dat)
. Rychlé vytvoreni grafu

. Pfiprava obsahlé tabulky pro tisk

Pocitacové kurzy Procesni fizeni Projekty ESF GLOBIS s.r.o. www.globis.cz e o

Kurzy Soft skills E-learning Rekvalifikace Husova tfida 1847/5 kancelar@globis.cz '. o,

Jazykové kurzy Specializované kurzy Poradenstvi 370 01 Ceské Budéjovice +420 775 278 909 '-\\ 0 I-"
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Spolecnost je zapsdna v obchodnim rejstfiku vedeném u Krajského soudu
v Ceskych Budéjovicich viozka C 6323.
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